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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПРЖЕВАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДЕМИДОВСКОГО  РАЙОНА  СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.02.2016г.  № 20

Об   утверждении   Административного

регламента        по         предоставлению

Администрацией  Пржевальского городского

поселения      Демидовского района  

Смоленской   области  муниципальной услуги

«Подготовка  и проведение  торгов (аукционов,

конкурсов) по  продаже земельных участков или 

права на заключение договоров  аренды  земельных

участков, находящихся в  муниципальной 

собственности (земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена)»

          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области

                                             ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Пржевальского городского  поселения Демидовского района Смоленской области по предоставлению   муниципальной  услуги     «Подготовка  и проведение  торгов (аукционов, конкурсов) по  продаже земельных участков или права на заключение договоров  аренды  земельных участков, находящихся в  муниципальной 

собственности (земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена)»

         2. Настоящее постановление подлежит обнародованию.

Глава муниципального  образования 

Пржевальского городского поселения

Демидовского района Смоленской области                                     И.А. Гоголинский 

Приложение

к постановлению Администрации Пржевальского городского  поселения Демидовского района Смоленской области 

                                                      от 20.02.2016г № 20                 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена)»

1.  Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает требования к проведению Администрацией Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (земельных участков, государственная собственность  на которые не разграничена), а также регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий  Администрации  Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области (далее - Администрация), осуществляемых по запросу юридического или физического лица, в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются юридические и физические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель).

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации размещается:

на официальном сайте Администрации ;

на региональном портале муниципальных услуг.

Размещаемая информация содержит также:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги и оформлению документов осуществляет специалист Администрации Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области.

1.3.3. Местонахождение: 216270, Смоленская область, Демидовский район,пос.Пржевальское, ул.Советская, д.23.  

Адрес официального сайта :http://admin-smolensk.ru/~demidov

Режим работы :

понедельник - пятница – 8.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);


суббота, воскресенье – выходные дни.
1.3.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом по земельным отношениям Администрации Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области при личном контакте, по телефонам: 8(48147) 2-64-61, при письменном обращении. 

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу-  Администрация Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области.
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращение в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

предоставление заявителю протокола о результатах торгов и договора аренды или купли-продажи земельного участка (в случае признания заявителя победителем аукциона); 

возврат задатка (в случае, если заявитель не признан победителем аукциона);

уведомление о недопущении заявителя к участию в аукционе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги – согласно аукционной или конкурсной документации.

2.5. Правовые основания предоставления

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1. Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 52-ФЗ;
2. Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
3. Федеральным законом Российской Федерации от 23.06.2014№ 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

4. Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007 № 221-ФЗ;

5.Уставом муниципального образования Администрации Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области, утвержденным решением  Совета депутатов от 23.08.2005 № 117/45.

              2.5.1. Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, принимается уполномоченным органом, в том числе по заявлениям граждан или юридических лиц.

Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе органа государственной власти или органа местного самоуправления и подготовка к проведению аукциона осуществляется в следующем порядке:

1)  Подготовка и утверждение уполномоченным органом схемы расположения земельного участка в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории;

2) Обеспечение уполномоченным органом выполнения в отношении земельного участка, образование которого предусмотрено проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (далее - Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости») работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке (далее - кадастровые работы);

3) Осуществление на основании заявления уполномоченного органа государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации прав на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

4) Получение технических условий подключения (технического присоединения) объектов к сетям инженерного обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договоров аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного строительства;

5) Принятие уполномоченным органом решения о проведении аукциона.

Проведение аукциона, а также образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду, путем проведения аукциона может осуществляться по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка граждан или юридических лиц. В этом случае образование земельного участка и подготовка аукциона осуществляется в следующем порядке:

1)Подготовка лицом, заинтересованным в предоставлении земельного участка, схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которого предусмотрено образование земельного участка;

2)Обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка граждан или юридических лиц, в уполномоченный орган с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка. При этом в данном заявлении указывается цель использования земельного участка;

3)Проверка уполномоченным органом оснований в утверждении схемы земельного участка, принятие и направление заявителю в срок не более двух месяцев со дня поступления заявления решения об утверждении схемы расположения земельного участка, с приложением этой схемы или решения об отказе в её утверждении;

4)Обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка, в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного участка;

5)Осуществление на основании заявления заинтересованных в предоставлении земельного участка, граждан или юридических лиц, государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации права на земельный участок, образование которого осуществляется на основании схемы расположения земельного участка, за исключением случаев образования земельного участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена;

6)Обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка, граждан или юридических лиц, в уполномоченный орган с заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка. В данном заявлении должна быть указана цель использования земельного участка;

7)Обращение уполномоченного органа с заявлением о государственной регистрации права собственности на земельный участок, образованный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержденной схемой размещения земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель, государственная собственность на которые не разграничена, и случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона;

8)Получения технических условий подключения (технического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона за исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона;

9)Проверка уполномоченным органом наличия или отсутствия оснований, и принятия им в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления, решения о проведении аукциона, либо решения об отказе в проведении аукциона при наличии хотя бы одного из оснований.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.6.1.
Для участия в торгах заявитель представляет в установленный в извещении о проведении торгов срок следующие документы:

а) заявление на участие в торгах по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту в единственном экземпляре-подлиннике с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

в) копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является юридическое лицо;


д) документ, подтверждающий внесение задатка.


2.6.2. Для участия в торгах, кроме документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, юридическое лицо дополнительно прилагает к заявлению нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент), а так же запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических и физических лиц в качестве предпринимателей и крестьянских(фермерских) хозяйств.


2.6.3. Для участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды находящегося в муниципальной собственности земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, кроме документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, необходимо представить документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с Правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка.

2.6.4. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес, телефон (если есть) указаны полностью;

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.5. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
а) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

б) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

в) подача заявления на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

г) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося лицом, в предусмотренном уполномоченном Правительством Российской Федерации федеральным органом реестре недобросовестных участников аукциона.

В реестр недобросовестных участников аукциона включаются следующие сведения:

а) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество (для граждан), идентификационный номер налогоплательщика, или в соответствии с законодательством иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица) лиц;

б) наименование, идентификационный номер налогоплательщика (для юридического лица) или в соответствии с законодательством иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица) учредителей (участников) юридических лиц, фамилия, имя и (при наличии) отчество (для граждан) учредителей (участников), членов коллегиальных исполнительных органов, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц;

в) дата проведения аукцион в случае, если победитель аукциона уклонился от заключения договора купли-продажи, или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, дата признания аукциона несостоявшимся в случае, если лица, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участника уклонившегося от заключения указанных договоров.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

                    Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления

Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. 

2.11.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.

2.11.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.4.Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления

муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

сокращение количества взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


подготовка извещения о проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков, или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена);


публикация в газете «Поречанка» и размещение на официальном сайте Администрации, и на официальном сайте  Российской Федерации в информационно-телекоммукационной сети «Интерне» извещения о проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков, или права на заключение договоров аренды земельных участков;


прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;


рассмотрение заявления и документов, принятие решения о признании заявителя участником торгов, или недопущении заявителя к участию в торгах, проведение торгов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;


выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Администрация выступает в качестве продавца земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или права на заключение договора аренды такого земельного участка, организатора торгов.
Решение о проведении торгов (аукционов, конкурсов) принимает Администрация.

3.3. Администрация определяет начальную цену предмета торгов, сумму задатка и существенные условия договора, в том числе срок аренды, устанавливает время, место и порядок проведения торгов, форму и сроки подачи заявок на участие в торгах, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета торгов («шаг аукциона»).

3.4. Извещение о проведении торгов (аукционов, конкурсов) должно быть доступно для ознакомления всех заинтересованных лиц, без взимания платы и должно содержать сведения:

1) об организаторе аукциона;

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих пров, о разрешенном использовании принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (техническое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) о начальной цене предмета аукциона;

6) о «шаге аукциона»;

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке её приема, об адресе места её приема, о дате и времени начала и оказания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного участка, в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.

3.5. Организатор торгов (аукционов, конкурсов) вправе отказаться от проведения торгов, но не позднее чем за пятнадцать дней до дня проведения торгов. Извещение, об отказе в проведении торгов, публикуется организатором торгов в течение трех дней в периодических печатных изданиях, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов. Организатор торгов в течение трех дней обязан известить участников торгов о своем отказе в проведении торгов, и возвратить участникам торгов внесенные задатки.

3.6. В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, организатор торгов рассматривает заявления и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов организатор торгов принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом.


Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать следующие сведения:


1) о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона;


2) о датах подачи заявок;


3) о внесенных задатках;


4) о заявителях, не допущенных  к участию в аукционе, с указанием причин отказа в доступе к участию в нем.

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течении одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.


3.7. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомление о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.


3.8. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенным им задаток в течении трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие у аукционе.


3.9. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей, или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.


3.10. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течении десяти дней со дня подписания протокола, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договоров купли-продажи или проекта договоров аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.


3.11. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствует всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течении десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.


3.12. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляется организатором аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:


1). Сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;


2). Предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;


3). Сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;


4). Наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;


5). Сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).


Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течении одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.


3.13. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер арендной платы за земельный участок. Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.


3.14. В течении трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.


3.15. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается не состоявшимся.


3.16. Уполномоченный орган направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанного договора аренды ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах на официальном сайте.


3.17. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.


3.18. Не допускается требовать от победителя аукциона, иного лица, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка возмещения расходов, связанных с выполнением кадастровых работ в отношении земельного участка, являющегося предметом договоров, а также расходов, связанных с организацией и проведением аукциона.


3.19. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договоров купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, также если проект договора о комплексном освоении территории не подписаны и не представлены в уполномоченный орган указанные договоры. При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.


3.20. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым  заключается договор, направляется также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного представителем уполномоченного органа.


3.21. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а также договор комплексного освоения территории в течении тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и предоставлены в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.


3.22. В случае, если в течении тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в уполномоченный орган подписанного им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с действующим Кодексом.


3.23. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договоров купли-продажи или договоров аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона. Ведение реестра недобросовестных участников аукциона осуществляются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

4. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента
4.1. Глава муниципального образования Пржевальского городского поселения Демидовского района Смоленской области – осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом.

    4.2. Специалист администрации несет ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
.1.
Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы. 
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.
. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.4.
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
5.5.
В случае если жалоба поступила в форме электронного документа, ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.6.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Главе  муниципального

образования Пржевальского городского поселения Демидовского района

Смоленской области

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ
от __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица/Ф.И.О. и паспортные данные физического лица)

Изучив данные извещения о проведении торгов (аукциона, конкурса), опубликованные в _________________________________

____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

от _____________________ 20__ года № _____________, заявляю(ем) о своем желании приобрести земельный участок / право на заключение договора аренды земельного участка, расположенный(ого) по адресу: ________________

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Дата __________________                                       Подпись_________________


Реквизиты счета для возврата задатка:

_____________________________________________________

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена)»
[image: image2.png]TIpenocTasnere saTEMTeNeM 3ATBIEHA C IPITOKEHTIEM
ROKYMEHTOR, HeOBTOIMEIX A YHACTHA B TOPrax

3QIBHTENH YHACTHUKOM TOPrOB

Tlpusaue pemenus 0 npusHanim / \ TlpusaTue pemer o HeToMycKe.

JQBHTENE K YHACTIIO B TOPrax

Y

Tposesertte Topros

X

TIPETIOCTABTeH MM MYHHMIUTIATSHOR YCIyTH ¢
YKEaHIIEM €ro TPHYHMHEL 1 EOIBPAT 3aTaTKA

Tlucsmennoe coobmenue o6 orxase B

Ecam sassutens
/ W he noGemems

B sasenTens -

== 1

Y9aCTHUK ToproB

Toproe

Ecmt samsurens | | Ecm ot omms
- noGemrens o
Topros yeacTimos
ei—
‘ ceoen
r—
Tlpenoctasesme mprobpecT
samuTemo npemer
npotoxoma o opros o
pesymatax HaaTEHON
Topros uese
Emasicreesmsiit
Oprasusatop Topros.
snpase obsABHT: o JHACTHIK Topros
nposenerm < oTasanca o1
roBTopHEIX Topros SAKTICHIE
sorosopa.

Bosspar sararka

EAMHCTRHHE Y4aCTHIK TOPTOE He

ro3Hee em epes AecaTs Aelt mocze

TpOBeNeHIA TOPTOB BIPABE 3AKTKMTS

HOTOBOP apeHILI WM KYFLI-MIPOA@HTL
EBICTARICHHOTO Ha TOPIHE XMETEHOTO

Yy4acTKa, a opras MecTHOrO
camoynpanneHus, Mo pemermI0

KOTOPOTO MPOEOMMICS TOpri, 06432t
SAKTKHTS 7OTOBOP C EAMHCTBEHHEI

Y4aCTHUKOM TOPFOE N0 HAHATEHO LeHe

Topros





